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KECAMATAN MREBET

Nama SOP

SOP MEKANISME PENGUMPULAN DATA KINERJA DA
PENYUSUNAN LAPORAN EVALUASI KINERJA KECAMATA

MREBET KABUPATEN PURBALINGGA

Kualifikasi Pelaksana :

Dasar Hukum :
1. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja

Instansi Pemerintah;
Peraturan Menteri Pendayaguaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor

1. Memahami Peraturan Perundangan terkait
2. Memahami Terget Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan
3. Memahami RPJMD dan Renstra Kecamatan Mrebet Kabupaten Purbalingga

2.
53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan |4. Memahami Indikater Kinerja Utama (IKU) dan Perjanjian Kinerja Kecamatan Mrebet
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor| Kabupaten Purbalingga
12 Tahun 2015 tentang Pedoman Evaluasi atas Implementasi Sistem Akuntabilitas
4. Peraturan Daerah Kabupaten Purbalingga Nomor 12 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Purbalingga;
5. Peraturan Bupati Purbalingga Nomor 100 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Kecamatan di Kabupaten)
Purbalingga.
Keterkaitan : Peralatan fPerlengkapan :
1. Komputer dan Kelengkapan
2. Alat Tulis Kantor
Peringatan Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan akan berdampak :
tidak terdapat pedoman baku dalam melakukan Pengumpulan Data Kinerja dan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Pelaporan Kinerja akan terhambat

@ Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA DAN PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA KECAMATAN MREBET

terkumpul

:I«

terisi dan divalidasi
serta terverifikasi
benar

Data Kinerja

Dokumen Kompilasi

PELAKSANA Mutu Baku
Aktivitas
Kasubbag Perencanaan Kasub Umum Sekretari R
e, biniope e‘;"fgawaian Admin Sata Data | Kepala Seksi | =" r® Camat Kelengkapan Waktu Output
Menyusun draft format data dan Laporan Kinerja :
informasi kinerja kepada Kepala Seksi LKIP, LPPD,
- Eiralt DM it Format Data Kinerja |Evaluasi iU,
Kinerja Evaluasi Renja,
Evaluasi
Renstra,
Menyampaikan format permintaan Evaluasi RPUMD,
data dan informasi kinerja kepadd —=_ Format Data 2 dan Laporan
Kasubbag Umum dan Kepegawaian Kinerja 1 Hari Format Data Kinerja Kinesja Lainaya
Menyampaikan draft/format data dan Format Data Kinerja
informasi kinerja kepada masing ’ i 1Hari | yang sudah terisi den
masing Kepala Seksi Kinega divalidasi
Menghimpun data dan informasi Format Data Kinerja
kinerja dari masing Kepala Seksi Format Data yang sudah terisi dan
i b Kinerja yang sudah 2 -3 hari ida
menyampaikannya kepada Kasubbag > b s atab it divalidasi serta
Perencanaan dan Keuangan =S Raas terverifikasi benar
Menghimpun, ~ Menganalisis  dan Formar Data Shociuat Data: Thad
mengevaluasi data dan I:.nformasl Kinerja yang sudah yang sudah terisi dan
iinerja telah terkumpul. Bila salah terisi dan divalidasi| 2-6 hasi el warth
dikembalikan ke Kasubbag Umum| Tidak serta terverifikasi terverifikasi benar
dan Kepegawaian Ya benar
3 Format Data
= Kinena yang sudah Kinerja yang sudah Dokumen Kompilasi

Melskukan Supervisi atas dan Koreksi

Tidak

Dokumen Kompilasi
Data Kinerja

Data Kinerja yang
sudah dikoreksi

sudah dikoreksi

Pengumpulan Data Kinerja

Ya Dokumen Kompilasi Dol i Data C s n
Menyutujui Data Kinena / capaian Data Kinerja yang Kinerja yang su
kinerja yang telah dikumpulkan disetujui

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download
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PELAKSANA Mutu Baku
Na. Aknoias ngan
Nasubbag Perencanaan | Kasubbag Umum Admin Saty Dat ® Sekst Sekretaris o Kele Wakt Out —_—
dan Keuangan dan Kepegawaian o epala Seksi |y camatan " I — sl
§ j(adm= Sam Dsm Mengnput Dats | Dokumen Data
. ¢ Data capaian kinerja
.Ollﬂl, Kinega ke Aplikas] l Capaian Kinerja 1 hari terinput dalam Aplikasi
wil dmma parbalmgrakab goad/ yang sudah Satu Data Purbalingga
diseajul__
Dokumen Data

10 PMemdas: drad Laporan Kinega
Capalan Kinegn | 3 o3 pari | Draft Laporan Kinerja

yang sudah
disetujui

11 [Melskcksn Supervimt dan Paraf draft
" Tidak Draft Laporan Kinetja
P . oi”_r...s_is Lhari | yang sudah disupervist
nerja Sckretaris
Ya
e— e ——
12 IMelskuksn Vabddas dan Tanda tangan Draflt Laporan Dt Laporan Kinerja
| Lagoren Kinena Kinetjn yang sudah | hart yang sudah divalidasi
disupervisi dan di tandatangani

Sckretaris Inspektur

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

SOP LAPORAN PENGUKURAN PERJANJIAN KINERJA DAN EVALUASI KINERJA KECAMATAN MREBET

TELAGEAN

Stafl Pada : . ” Sckretaris
Sekretariat Admin Satu Data Staf Pada Scksi | Kepala Sub Bagian Kepala Seksi

E;j

;

Dipindai dengan CamScanner

kinerja yang telah
Laporan-laporan
kegiatan
S
4— xn: dan M \ data
kanerja & 18,
bila berar diteruskan ke Sckretaris 19 capaian kinerja
dan Jamrut tanda tangan Pejabat Es yang telah lah
jeticrrtansl, bis salah kembali ke stafl
|capasen konetia di e-Kinerja, dan da Hasdl inputan capaian
| meneTuScn Kasubbag kinerja kegiatan e
Py dan Ki bila salah nerja Kireria yang telah
kembel ke Swf untwk diperbaiki
[Memvaldani dan tanda tangan date Data capatan kinerja
{capeisn kanerja atau bulkt dukung Progmam yang telah
capsian lonens supervisl
ﬁ||d- Data inerja (Tanda erima data
pulean dar data J Program yang telah P
capaarn koners _l_ tandatangani g
menigkorecnl dath chpainan kineris tidak
Program. Jika benar lanjut e tahapan Data capaian kinegja
5 |eelenjuinys, jo seleh embel ke Program yang telah
Kepals Sekai/seietariat untik va divalidasi
dapreriailol
Data capaian kinerja
Menyusun Draft Laporsn Capsien Program yang telal
Kinerjs Necamatan |ditandatangani dan

wudah terkoreksi



https://v3.camscanner.com/user/download

Pelaksana Mutu Baku
Kegpatan Kasubbag
! me .
Perencanaan dan Staff Pada " ) Sekretaris Keteran
Xmngen Sekretariat Admin Satu Data Staf Pada Seksi | Kepala Sub Bagian Kepala Scksi R miatas Camat Kelengkapan Waktu Cruatput
Kinera K.m:uunt ;[‘)‘T:‘lh e I Draft Laporan
3 L entaliion ke Tusu Draft Laparan Cay Capaian Ki
: - s by I tida Kinerja s T jmp;::hhn::h
Perencanaan dan Keuangan koreks|
Tandatangan Capaian Kinerja yang Draft Laporan Capaian
i4 |telah disesuaikan dengan format Kinerja yang sudah. di 1 Hasd xkumxrep;:m
; [ koreksi P
Adseaim Sty engin La Capai Data capaian
i o -. i Kixr:j‘:‘mgt::h kinerja terinput
15 |Capaian Kinera ke Aplikasi ditandatangan Vomed dalam Aplikasi Satu
hitps:f /data.purbalinggakab.go.id/ i e ey
Laporan Capaian
Menyusun dmaft dokumen Evaluasi Kinerda yang telah 3-5Har Draft dokumen
% ; ditandatangan {Evaluasi Kinerja
Kinerja Kecamatan |
Dralt dokumen
Evaluasi Kinerja
ft dok "
i Supervisi dan paraf dokumen Evaluasi ::1 = Il:'.;m'a 1-2Hari |yang telah
o Kinerye Kecamatan AR |Qisupervisi dan
paral
C' Draft dokumen Dokumen Evaluasi
anca tangan men i 'maluuiximjam; 1 Hari Kinerja yang telah
T dsheninnn. Svabaent telah disupervisi dan ditandatangani
a Kirera Kecamatan paraf camat
Melskuken scanning dokumen 1 Dokumen E\rl.lu]:: - hasil scan
Laporsr Penguiuran Perkin Pejabat Es ﬁ““":ﬂ”"" e 2 Heri columen Laporan
19 |2, 3 dan 4 daxn dokumen Evaluasi u:ru tangani Pengukuran kineria
Kinems Kecamatan yang telah |

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

